Jahresprojekte

Projektdokumentation


Projektdokumentation und Pflichtenheft in der Projektanfangsphase

Wie bereits im übergebenen Dokument „Abwicklung von Jahresprojekten“ beschrieben haben Sie unter anderem folgende Dokumente zu erstellen:

· Aufwandsabschätzung

In der Aufwandsabschätzung ist eine Gliederung in Funktionen (größer 40 Mannstunden) durchzuführen.

· Terminplan

Er beinhaltet die Aufschlüsselung nach Funktionen samt dem zuständigen Projektmitarbeiter. Im Terminplan sind entscheidende Termine als Meilensteine festlegen: RPH, Prototyp,......

Der Terminplan dient als Grundlage für die Überprüfung des Projektfortschritts.

· Aufschlüsselung der Verantwortlichkeit

Damit eine Aufschlüsselung der Verantwortlichkeiten möglich wird, ist das Projekt je nach Umfang in Teilprojekte oder in Funktionen zu strukturieren (siehe Aufwandsabschätzung !). Damit ist dann festzulegen welcher Projektmitarbeiter für die einzelnen Funktionen zuständig ist.

Außerdem ist ein Hauptansprechpartner - „Teamsprecher“- des Teams für den Lehrer zu nennen.

· Projektstatusbericht

Alle zwei Wochen ist ein Projektstatusbericht in schriftlicher Form dem betreuenden Lehrer zu übergeben.

Dieser Bericht beinhaltet folgende Punkte:

· Für den Berichtszeitraum geplante Ziele

· Im Berichtszeitraum erreichte Ziele

· Geplante Ziele für den nächsten Berichtszeitraum

· Treffen mit den beteiligten Firmen (Information über Inhalt des Treffens - Protokoll)

· Besondere Vorkommnisse

· Erkennbare Terminverschiebungen

· Technische Probleme

· ........

· Tätigkeitsbericht je Mitarbeiter

Aufzeichnung aller geleisteten Stunden samt Datum und Angabe der bearbeiteten Funktion.

· Inhaltsverzeichnis des Realisierungspflichtenheftes (in Anlehnung an den Leitfaden des BMfUK – Litec News)

Weiters ist der Punkt „Einleitung“ ist auszuarbeiten. Er beinhaltet die beiden Teile

· Aufgabenstellung

Übersichtsartige Beschreibung der gestellten Aufgabe (ca. 1-2 A4 Seiten)

· Lösungskonzept

Beschreibt übersichtsartig die Lösung der Aufgabenstellung (ca. 2 A4 Seiten)

Mit freundlichen Grüßen

Harald Janovsky
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